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BÁO CÁO CÔNG TÁC  THÁNG 4/2016

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2016


Kính gửi:         



    -     Hiệu trưởng Trường Cao Đẳng Kỹ Thuật Lý Tự Trọng TP.HCM; 
· Phó Hiệu trưởng phụ trách đơn vị;

· Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.

I. Kiểm điểm công tác đã thực hiện trong tháng 4/2016:
 - Lập danh sách học sinh sinh viên nợ sách quá hạn (ngày 24/4/2016: có 61 HSSV nợ sách), thư viện sẽ phối hợp với các khoa có liên quan để nhắc nhở HSSV trả sách đúng hạn.
- Biên mục sách trong kho (phân loại, dán nhãn, gáy sách) theo chuẩn DDC23 trong tháng: 170 nhan đề/667 bản sách

- Học sinh sinh viên sử dụng máy tính tại thư viện (từ 25/3 – 24/4/2016): 1103 lượt
- Scan sách trong kho thư viện: 30 nhan đề

- Tham gia khám sức khỏe định kỳ hàng năm (13/4/2016)

- Chụp ảnh, đưa tin về ngày Lễ Quốc tổ Hùng Vương (15/4/206), Lễ ký kết hợp tác với Hiệp hội năng lượng không biên giới Pháp (13/4/2016),  hội diễn văn nghệ (22/4/2016) lên website trường

- Tổ chức triển lãm sách chào mừng Ngày sách Việt Nam lần thứ 3 từ ngày 20 – 23/4/2016 tại thư viện
- Cập nhật thông tin lên website, kiểm tra thông tin…

II. Kế hoạch công tác tháng 5/2016:

- Tiếp tục phục vụ mượn – trả sách song song với việc thu hồi sách nợ

- Tiếp tục công việc phân loại sách trong kho sang chuẩn DDC23 theo kế hoạch

- Bổ sung tài liệu mới cho thư viện

- Bình xét các danh hiệu thi đua về mặt chính quyền và công đoàn

- Triển khai kế hoạch tham gia hội thao toàn trường, kế hoạch tham quan nghỉ mát hè
- Các việc khác theo kế hoạch chung của nhà trường./.

 Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 25 tháng 4 năm 2016 
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